GHID PRIVIND DEPUNEREA ONLINE A DECLARATIILOR FISCALE

Pentru depunerea online a declaratiilor fiscale, trebuie sa procedati dupa cum urmeaza :

1) In cazul in care nu aveti deja parol3 de acces, trebuie s3 solicitati o singurd dat3 Primariei Municipiului Pitesti. Cererile de inregistrare, formulate de citre

persoanele fizice se depun la ghiseele de incasari si/sau prin intermediul postei electronice, la adresa de e-mail scipf@primariapitesti.ro, iar in
cazul persoanelor juridice, se depun la ghiseele de incasari pentru persoane juridice, existente in cadrul Centrului de incasari situat la sediul din
b-dul Republicii, nr.81, bl. G1 (fostul spatiu expozitional) si/sau prin intermediul postei electronice, la adresa de e-mail scipj@primariapitesti.ro
2) Daca aveti deja parola de acces, accesati site-ul https://impozitesitaxe.primariapitesti.ro/, autentificarea se face cu credentialele de acces proprii (CNP +
parold, respectiv CUI + parolad).

a. Selectati tipul persoanei

(,Persoana Fizicd” sau
,Persoana Juridica”)

b. Introduceti CNP-ul (in
azul unei persoane fizice)
au CUI-ul (in cazul unei

persoane juridice)

c. Introduceti parola care
v-a fost inmanata sau pe
care ati modificat-o

Meniu orizontal
Priména Municipiulw Pitest MasterCard.
Taxe 1 impozite locale SecureCode

d. Apdsati butonul
,Autentificare”

(daca butonul este inactiv,
apasati linkul ,,Prima
pagina” si reluati de la
pasul a.)

—

Verificar o dficate fiscale
Ghid de v dizare

Info

GO,

Toatat

Vva informam cd activitatea Primariei Municipiului Pitesti se supune legislatiei in vigoare
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal

Atentie! Dati click pe link-urile urmatoare pentru formulare si acte necesare,

Persoane Fizice
Persoane Juridice

Serviciile bancare de incasare a impozitelor si taxelor locale prin internet si POS sunt furnizate de catre Banca Transilvania.

In conformitate cu prevederiie OG nr. 24/2002, privind incasarea Impozitelor si taxelor locale prin mijloace electronice de plata, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum sl ale HGR nr. 181/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind Implementarea Sistemulul electronic de incasare a Impozitelor sl taxelor

* | locale, cu modificarile si completarile ulterioare, folosirea sistemulul se poate face numal In baza unei parole de acces, pe care o puteti obtine dupa completarea,

listarea si depunerea formularulul de inregistrare (accesand meniul Inregistrare”). Cererile de inregistrare ca utilizatori formulate de catre persoanele fizice se depun
la ghiseele de incasari de |a sediul Primariei Municiplulul Pitesti sau de la Centrele de incasari din cartiere, iar cererile formulate de catre persoanele juridice se depun
la ghiseele de incasari de la sediul Primariei Municipiului Pitesti. Inmanarea parolei de acces se face numai dupa verificarea identitatii solicitantului,

In acest sens, persoanele fizice vor trebui sa prezinte fotocopia actului de identitate, iar persoanele juridice vor trebui sa prezinte urmatoarele : a) imputernicire in
original ; b) fotocopia actului de identitate al persoanei imputernicite ; c) fotocopia certificatului de inregistrare.

Parola de acces oferd acces la intregul sistemul, din punct de vedere al informarii si platii obligatiilor fiscale, persoanelor fizice si juridice, utilizdnd cardul bancar.
De asemenea, la sediul Primariei Municipiului Pitesti si la centrele de incasare a impozitelor si taxelor locale din Municipiul Pitesti, obligatiile fiscale pot fi achitate cu
cardul si prin Intermediul POS-urilor Instalate.

Pentru plata impozitelor si taxelor locale datorate bugetulul local al Municiplulul Pitesti, utilizand cardul bancar, prin intermediul Internetului (la adresele
www.primariapitesti.ro si www.ghiseul.ro) si a POS-urilor instalate la centrele de Incasare ale Primariel Municipiulul Pitesti, contribuabilii nu datoreaza
comision.

Pentru plata amenzilor, va rugdm accesatl optiunea ,Platd amenzi” din meniul ,Site” din partea stdngé sau, direct, accesati site-ul www.ghiseul.ro - Sistemul National
Electronic de Plata online a taxelor si impozitelor utilizdnd cardul bancar (SNEP) - sectiunea "Piati fara autentificare” - si selectati "Primaria Municipiului Pitesti” din
lista de institutii.

Potrivit art. 165 alin, (2) din Legea nr. 207/2015, privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare, in cazul creantelor fiscale administrate
de organul fiscal local, cu suma platita de titulari ai dreptulul de proprietate asupra cladirilor, terenurilor sau mijloacelor de transport, se sting cu prioritate amenzile
contraventionale individualizate in titluri executorii, in ordinea vechimii, chiar daca debitorul indica un alt tip de obligatie fiscala..

Pentru obtinerea on-line a certificatelor de atestare fiscald, este necesard autentificarea cu CNP si parola (in meniul "Autentificare" din stanga) si
apoi accesarea optiunii "Certificate” din meniul superior.
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s site foloseste continuare va ¢

cookies. Navigand in

xprimati acordul asupra fol



https://www.primariapitesti.ro/centrele-de-incasare-a-impozitelor-i-taxelor-locale-program-de-lucru-cu-publicul-i-program-de-incasari-p932
mailto:scipj@primariapitesti.ro

Nota : declaratiile online se pot depune pentru declararea bunurilor (respectiv cladiri, terenuri, mijloace de transport, corectarea unor informatii inscrise/declarate

anterior) sau pentru scoaterea acestora din evidenta.

3) Din meniul orizontal din partea de sus a ecranului, alegeti optiunea , Declaratii OnLine”. Se va deschide pagina de mai jos :

Numarul rolului . ananaI_\-I_mumplulm Pitesti VERIFIED em— MasterCard.
nominal unic, asociat a : Taxe g1 1mpozite locale by VISA : SecureCode
contri bua bllU | ul ePlata Balanta - Chitante Istoric / Patrimoniu / Declaratii OnLine  Acte emise ~ Certificate ~ Optiuni |
autentificat [F e Declaratii OnLine
N I WEB DEMO ATENTIE! Dex iil test nu vor fi are. Autentificati-va cu numele si parola personale pentru a depune declaratii online!
umele Rol nominal unic: 87627 Numar telefon tnoou 000 000 lﬂdresa SMil] | PG ek Declzratii depuse online

contribuabilului u

ope HE7 bun Tip impozit/taxa Cattggofie _ Subgrupa _ Tip dedlarare 2
autentlflcat AUTO | Impozit pe mijloace =+ Rutovehicule ~ | Tip auto Autoturisme || Declararea miiloacels k Editare )

|| Pentru a obtine informati g<
dreapta. Pentru filtr

pre modul de completare, apasati aicl. Pentru editarea datelor, folosit butoznele din
declaratiilor folositi primul rand din tabel.

Camp pentru

introducerea nr. de
telefon (obligatoriu)

Mo data to display

| Completati corect adresa de email si numarul de telefon, selectati tipul bunului pentru care faceti
declaratiz, codul de debit, subcodul, tipul declaratiei, apoi apasati butonul [Editare].

Panoul de jos va fi activat. Aici apasat butoanele [Adaugare], [Modificare], [Stergere] pentru editarea

| datelor sau butonul [Tesire] pentru a finaliza editarea datelor,

1In fereastra de editare, completati campurile in casetele de editare, selectati din casetele derulante unde
este cazul. Numele campurilor obligatorii se termina in {*) si sunt de culoare rosie.

MNumele documentelor care trebuie atasate (care trebuie sa fie semnate electronic P75 |z persoznele
Juridice) incepe cu {*) si este de culoare rosie (in paranteze este afisat numarul de documente atasate).
Daca toate datele sunt completate si toate documentele necesare atasate, bifati casuta Validare, Aplicatia
refuza validarea daca nu sunt repectate conditiile obligatorii.

Pentru a salva datele, apasat butonul [Adaugare] sau [Modificare] din fersastra de aditare. Pentru 2

| sterge inregistrarea afisata apasati butonul [Stergere]. Pentru a abandona modificarile, apasati butonul

Camp pentru

introducerea adresei
de e-mail de contact | |
(obligatoriu)

Fereastra principala a
aplicatiei

Odata validate datele, veti primi un email pe adresa dedarata anterior cu numarul de ordine acordat de
aplicatie si inregistrares intra in fluxul de procesare. Inspectorii nostri vor verifica datele si vor da
raspunsul in termenul fegal. In cazul unor neconcordante, pot fi cerute informatii suplimentare folosind
numarul de telefon, adresa de mail sau prin intermediul ferestrei de editare, tabul de abservatii.

Puteti modifica inregistrarile atata timp cat acestea nu au fost validate; odata validate, declaratiile pot fi
editate online dozar daca vor fi devalidate de inspectorii nostri,

1In fereastra de Vizualizare, paginz de Observatii, puteti folosi butonul [Istoric mesaje] pentru 2 obtine un
fisier Excel cu toate mesajele expediate sau primite prin intermediul acestei ferestre, referitoare la bunul
curent.

Butonul [Declaratii depuse online] va deschide o fereastra in care este afisata lista declaratiilor depuse pa
care le puteti exporta intr-un fisier Excel apasand butonul [Export].
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Acest site foloseste cookies. Navigand in continuare va exprimati acordul asupra folosirii cookie-urilor { Detalii ).

sunt de acord |
Nota : in continuare, in prezentul ghid, pentru simplificare, vom folosi numai fereastra principala (indicata in chenarul rosu).

Tn imaginea de mai sus se poate observa c3 se afiseasd urméitoarele informatii :
- numele contribuabilului care s-a autentificat ;
- numarul Rolului nominal unic asociat contribuabilului autentificat.

4) Completati campurile pentru numarul de telefonul si adresa de e-mail. Informatiile respective vor putea fi utilizate pentru a contacta contribuabilul, Tn cazul
in care acest lucru va fi necesar, in legatura cu informatiile de la rolul nominal unic (de exemplu, diversele notificari cu privire la stadiul procesarii declaratiei

online se transmit in mod automat la adresa de e-mail indicata in cdmpul respectiv — prin urmare, adresa de e-mail trebuie sa fie introdusa corect).

5) Pentru vizualizarea listei declaratiilor deja introduse, inclusiv verificarea stadiului procesdrii acestora, apasati butonul ,,Declaratii depuse online”.

6) La depunerea unei declaratii se procedeaza astfel:
a) Se selecteaza din listele respetive urmatoarele informatii :

e tipul bunului impozabil




e tipul impozitului / taxei

e categoria

e subgrupa

e tipul de declarare

se apasa butonul ,Editare”, acesta activeaza butoanele Vizualizare / Adaugare / Modificare / Stergere / Reafisare / lesire (toate sau doar o parte dintre
acestea) ; de asemenea, devine vizibila lista cu declaratiile de bunuri care inca nu au fost aprobate si introduse la rolul fiscal al contribuabilului.

se apasa butonul ,Adaugare”, se va deschide urmatoarea fereastra :

—+| Date Fisa inmatriculare Documente Observatii
- Den. bun (marca mij, tran.) (*) |

Denumire strada (%) j:s.t.ﬂﬁqa Zimbrului !z' Bard de defilare
S i = verticala
Tipul incetarii El
VT e g iyl A~ 1 //
Mr. act dobandire ()
Den. act dobandire {*} E
jata act dobandire (*) E

MNumar postal

Numar Topo

Mumar carte funciara
Mumar cadastral

Bloc

Scara

Apartament

Auto hibrid O

Auto electric [
Capacitate {*) ;.gf!]_{)
Declaratie Ron il
Fara numar inmatriculare |
Meinmatriculata [l

MUMAR_CIRCUL
PROD. INTERNA ]

n fereastra de mai sus se observa mai multe sectiuni (date / fisd inmatriculare / documente / observatii), precum si bara de defilare pe verticala, din partea
dreapta.

Observatii :



de la un camp la altul, in vederea completarii, se poate trece si apasand tasta , TAB” ;
textul marcat cu rosu, respectiv asterix, indica un camp obligatoriu de completat ;
trebuie introduse cel putin informatiile in campurile obligatorii, din toate sectiunile ;
trebuie atasate toate documentele necesare (in sectiunea ,Documente”) — cel putin cele in dreptul carora textul este marcat cu rosu ; (vezi
punctul 8) Atasarea unui document din continuare) ;
= deretinut:
e in cazul persoanelor fizice, documentele atasate trebuie sa fie fisiere intr-unul din formatele PDF, BMP, JPG sau TIFF si, pe fiecare
paging, trebuie sa aiba mentiunea ,,conform cu originalul” si semnatura contribuabilului ;
e 1n cazul persoanelor juridice, documentele atasate trebuie sa fie fisiere semnate electronic, in formatul P7S.
o lafinal, trebuie bifat cdmpul ,Validare” (din partea de jos a fiecarei sectiuni), dupa care trebuie dat click pe butonul ,,Adaugare” ;

O O O O

III

Dupa apasarea butonului ,Adaugare”, declaratia va fi afisata si in lista cu declaratiile de bunuri care inca nu au fost aprobate si introduse la rolul fiscal al
contribuabilului. Pentru a fi aprobata si introdusa la rolul fiscal, continutul declaratiei si al fisierelor atasate urmeaza a fi mai intai verificate de catre
Directia Impozite si Taxe Locale.

Observatie : daca nu se apasa butonul ,,Validare”, ci doar ,Adaugare”, declaratia respectiva este afisata in lista cu declaratiile de bunuri care inca nu au fost
aprobate si introduse la rolul fiscal al contribuabilului si, ulterior, poate fi completata de catre contribuabil (cu documente, daca acestea nu au fost
toate disponibile la momentul initial) sau modificatd/corectata de catre acesta (eventual, poate fi chiar stearsa din lista).

De asemenea, in faza de introducere a datelor, pentru a renunta la introducerea declaratiei, in orice moment se poate apasa butonul ,,Abandon”, ceea ce
are ca efect revenirea in faza in care este afisata lista cu declaratiile de bunuri care inca nu au fost aprobate si introduse la rolul fiscal al contribuabilului
(se va afisa si o fereastra de avertisment care atentioneaza contribuabilul ca nici una dintre informatiile introduse la declaratia curenta nu va fi salvata
si nici unul dintre documentele atasate nu va fi incarcat).

7) Corectarea unei declaratii. O declaratie depusa online se poate corecta numai daca nu apare (in lista cu declaratiile de bunuri care inca nu au fost aprobate si
introduse la rolul fiscal al contribuabilului) ca fiind validata. Declaratiile care au fost deja aprobate de catre Directia Impozite si Taxe Locale nu mai apar in lista
cu declaratiile de bunuri care inca nu au fost aprobate si introduse la rolul fiscal al contribuabilului, ci apar in lista afisata la apasarea pe butonul ,,Declaratii
OnlLine”.

Pentru corectarea unei declaratii se procedeaza astfel :

a) din lista cu declaratiile de bunuri care inca nu au fost aprobate si introduse la rolul fiscal al contribuabilului se selecteaza declaratia respectiva (se da
click cu mouse-ul pe aceasta) si apoi se apasa butonul ,,Modificare” ; se va afisa o fereastra similara cu cea de la punctul 6-c de mai sus ;

b) in fereastra respectiva se selecteaza, succesiv, toate campurile din toate sectiunile pentru care trebuie efectuate corectii si se efectueaza corectiile
corespunzatoare ;

c) insectiunea,Documente” se ataseaza documentele care inca nu au fost atasate, sau se pot atasa alte fisiere in locul celor care au fost atasate anterior ;
vezi si fereastra de mai jos ;

d) se ataseaza documentele necesare (vezi punctul 8) Atasarea unui document din continuare) ;



e) se apasa butonul ,,Modificare” si se va reveni in lista cu declaratiile de bunuri care inca nu au fost aprobate si introduse la rolul fiscal al contribuabilului.

. y o Eate— Fissinmatricilara Documante Observati
Sectiunea ,,Documente [

in cazul persoanelor juridice: Toate documentele trebuie semnate electronic P7S inainte de a fi

importate!
e . v Conformitatea cu originalul a copiilor documentelor se efecftueaza de catre
Inform atll ajutatoa re g contribuabil prin inscrierea mentiunii "Conform cu coriginalul’ pe fiecare pagina si

prin semnatura ace: ia.

selecta fisierul si
le trebuie e

Lista cu documentele care
trebuie atasate.

Exemplu de document care |
este obligatoriu de atasat si _
care a fost deja atasat. oo A

Exemplu de document care

este obligatoriu de atasat si e de import (DVI) / chitanta vamala pentru
~ o /ml;!oace'e de transport dobandite in alte state « Uniunii Europene (0)
carenua fOSt INCa atas (O (*) copie certificata cu originalul a cartii de identitate 2 vehiculului (document el tde
Butonul al documentului
care trebuie atasat.

de inregistrare

() copii certificate cu originalful de pe orice alte documente relevante (0}

Alege fisierul | Nu ai ales niciun fisier Import Fisiere

Validare Modificare Abandon
Bifati [Validare] doar daca sunteti sigur ca tozate datele sunt corecte si ca toate
documentele necesare au fost importate. Odata acceptata validarea, datele nu mai pot
fi editate.

Observatie : in sectiunea ,Documente” se afiseaza lista cu documentele care trebuie incarcate, in vederea aprobarii declaratiei ; Tn aceasta lista :
= in dreptul documentelor care este obligatoriu sa fie incarcate apare ,(*)”;
= in dreptul documentelor care inca nu au fost incarcate apare la final ,(0)” ;
= in dreptul documentelor care au fost deja incarcate apare la final ,(1)” ;

8) Atasarea unui document. Pentru atasarea unui document, se va proceda astfel (vezi si imaginea de mai sus) :
a) se acceseaza sectiunea ,Documente” ;
b) se selecteaza documentul pentru care trebuie sa atasam copie, prin click pe butonul radio corespunzator ;
c) se apasa butonul ,Alege fisierul” si se urmeaza pasii corespunzatori pentru selectarea fisierului dorit ;
d) se apasa butonul ,Import” ; (in urma apasarii pe acest buton, marcajul ,,(0)” se va schimba in ,,(1)”) ;
Observatii :
o prin apasarea pe butonul ,Fisiere” se va afisa o lista cu fisierele deja atasate ;




o fisierele de atasat vor avea o dimensiune de maxim 14 MB, altfel nu vor fi acceptate de aplicatie pentru atasare ;

9) Utilizarea sectiunii ,Observatii”.
Sectiunea ,Observatii arata astfe

Se observa doua regiuni :

In .

Date Fisa inmatriculare Documente Dbservati

Completati cu observatiife dvs. (se completeaza de CONTRIBUABIL)

Aici sunt afisate eventualele observatii ale persoanei care a inspectat datele introdus

completeaza de INSPECTORUL FISCAL).

Walidare Medificare
Bifati [Validare] doar daca sunteti sigur ca togte datele sunt corecte si ca toate
documentzle necesare au fost importate, Odata acceptata validarea, datele nu mai pot fi

editate.

Abzandon

o Regiunea in care contribuabilul poate introduce propriile observatii cu privire la declaratia care se depune ; in aceasta sectiune contribuabilul poate
introduce text, pentru pastrarea continutului trebuie apasat butonul ,Modificare” ;

o Regiuneain care Directia Impozite si Taxe Locale poate introduce observatii cu privire la declaratia de aprobat.

10) Alte precizari.

- o declaratie care se depune online va fi supusa aprobarii de catre Directia Impozite si Taxe Locale numai daca este validata de catre contribuabil ;

- o declaratie care se depune online, validata de catre contribuabil, poate fi trecuta in stare ne-validata de catre Directia Impozite si Taxe Locale din diverse
motive, contribuabilul trebuind sa opereze ulterior corectiile necesare (corectarea informatiilor, atasarea de documente), in vederea aprobarii ;

- invederea aprobarii de catre Directia Impozite si Taxe Locale, declaratiilor depuse online trebuie sa li se ataseze toate documentele necesare ;



documentele de atasat trebuie sa fie lizibile ; declaratiile pentru care macar unul dintre documentele atasate nu este corespunzator vor fi respinse sau
trecute Tn stare ne-validata ; (exemplu de document necorespunzator : copie dupa buletin sau carte de identitate realizata la rezolutie foarte mica, sau in
doar doua tonuri de culoare, sau cu contrast/luminozitate excesive, etc.) ;

pe parcursul evaluarii de catre Directia Impozite si Taxe Locale a declaratiei depuse de catre contribual, acesta din urma poate primi diverse mesaje de
e-mail/notificari, la adresa de e-mail mentionata la punctul 4).




